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छुट्टी यात्रा रियायत के अग्रिम के लिए आवेदन पत्र /APPLICATION FOR L.T.C. ADVANCE

	1
	अधिकारी का नाम (साफ अक्षरों में)  
Name of the Official (In Block letters)
	

	(a)
	पदनाम Designation
	

	(b)
	स्‍थाई या अस्‍थाई Permanent or temporary 
(यदि स्‍थाई नही हुआ है तो किसी स्‍थाई कर्मचारी से जामिन बांड आवेदन पत्र के साथ प्रस्‍तुत करें If not permanent, Surety Bond from a permanent official to be enclosed with the application
	

	2
	किस यूनिट/कार्यालय में कार्यरत हैं ।
Unit/Office to which attached.
	

	3 (a)
	वर्तमान श्रेणी में वेतनमान+ एन.पी.ए.+ एस.आई. 
Basic Pay +NPA+SI in the present grade.
	

	(b)
	वर्तमान पद का वेतनमान Scale of pay in the present post
	

	4
	विभाग में नियुक्‍ति की तारीख  
Date of Appointment in the Department
	

	5
	सेवा पुस्‍तिका में घोषित गृह नगर Place of Home Town as declared in the Service book
	

	6
	पिछले खंड वर्ष में प्राप्‍त की गई छुट्टी यात्रा रियायत का विवरण 
Particulars of LTC availed for previous Block years.  
	

	
	खंड वर्ष  Block year
	

	
	    (1) गृह नगर  Home Town
	

	
	    (2) भारत में कहीं भी Any where in India
	

	7
	किस खंड वर्ष के लिए अभी प्राप्‍त करना चाहते है. 

Block year for which now proposed to avail
	

	8
	क्‍या आकस्‍मिक छुट्टी या अर्जित छुटटी लेना चाहते हैं (छुट्टी की प्रकृति का उल्‍लेख करें) Whether avails CL or E L (Nature of leave to be mentioned)
	

	9
	क्‍या पहले प्राप्‍त की गई छुट्टी यात्रा रियायत अग्रिम को पूरी तरह से निपटान कर दिया गया है, पिछले मामलों के निपटान की तारीख  
Whether L T C advance already taken been settled in full or pending settlement, date of the settlement of the previous case.
	


	10
	किस स्‍थान पर जाना चाहते हैं (सबसे दूरस्‍थ स्‍थान)  
Place of visit (Farthest point) 
	

	11
	जाने की संभावित तारीख 
Proposed date of onward journey
	

	12
	वापसी यात्रा की संभावित तारीख 
Probable date of return journey
	

	13
	परिवार के सदस्‍यों के विवरण जो सुविधा का उपयोग कर रहे हैं । 
Particulars of family members availing the facility
	

	क्रमांक Sl.No
	नाम
Name
	संबंध
Relationship
	आयु
Age
	क्‍या पहले प्राप्‍त किया गया है 
Whether availed or not.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14
	रेल यात्रा में कौन सी श्रेणी प्राप्‍त करने का प्रस्‍ताव है¡.  

Class of accommodation proposed to be availed in the Railway Journey.
	

	15
	आवश्‍यक अग्रिम की राशि
Amount of advance required
	

	
	हस्‍ताक्षर Signature
	                    

	
	पदनाम Designation 
	


                                   घोषणाDECLARATION

	1
	मैं¢ . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . ..एतदद्वारा प्रमाणित करता हूँ कि मेरे द्वारा उपर दिए गए सभी विवरण सही हैं ।   

	
	I. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . .  hereby certify that the above particulars furnished by me are true and correct. 

	2
	मैं यह भी आश्‍वासन देता/देती हूँ कि प्रस्‍तावित यात्रा न करने पर उस यात्रा के लिए किए गये सम्‍पूर्ण छुट्टी यात्रा अग्रिम को तत्‍काल वापिस कर दूँगा/दूँगी ।  

	
	I also undertake to refund the L T C advance in full immediately in case of failure to perform the proposed journey for which advance was taken.

	3
	मैं यह भी घोषणा करता/करती हूँ कि मैं आवेदन पत्र में कहे गये स्‍थान के अलावा सक्षम अधिकारी की पूर्व अनुमति लिए बिना किसी और स्‍थान का दौरा नही करुँगा/करुँगी । 

	
	I also declare that I will not visit other than the place mentioned in the application 
without obtaining the prior approval of the competent authority.

	4
	मैं यह भी आश्‍वासन देता हूँ कि अग्रिम लेने की तारीख से 90 दिन के भीतर वापसी यात्रा नही की तो आधे अग्रिम को वापस कर दूँगा/दूँगी ।   

	
	I also agree to refund one half of the advance if the return journey could not be performed within 90 days from the date of advance.

	5
	मैं यह भी आश्‍वासन देता / देती हूँ कि किसी भी कारण से अग्रिम की आधी रािश मेरे पास रह जाती है तो उसे तत्‍काल जमा कर दूँगा/दूँगी ।       

	
	I also agree to credit forthwith to the office any excess amount of advance left with me for any reason whatsoever

	6
	मैं इस बात से भी सहमत हूँ कि अग्रिम प्राप्‍त करने की तारीख से या यात्रा आरंभ करने की तारीख से, जो भी पहले हो, से 10 दिन के भीतर अपने लिए/अपने परिवार के सदस्‍यों के लिए टिकट खरीदने का प्रमाण प्रस्‍तुत करूँगा/करुँगी, मैं यह भी जानता हूँ कि उपर्युक्‍त आवश्‍यकता को पूरा न करने पर अग्रिम की राशि को मेरे अगले वेतन से एक मुश्‍त साधारण ब्‍याज के अलावा 21/2 % दंड ब्‍याज सहित वसूल कर लिया जाएगा ।   

	
	I also agree to produce evidence of purchase of tickets etc. for myself/ members of my family, as the case may be, for the forward journey within 10 days or before the commencement of the journey, which ever is earlier, from the date of drawing of advance.   I am aware that failure to 
comply with the above requirement will entail recovery of the advance  in one lump sum from the next drawl of my salary, together with the penal interest @2 1/2 % over and above the normal interest.

	7
	मैं यह भी जानता/जानती हूँ कि मैं वापसी यात्रा के लौटने के बाद एक माह के भीतर एल टी सी बिल प्रस्‍तुत नही किया तो बकाया अग्रिम की राशि को साधारण  ब्‍याज के अलावा 21/2 % दंड ब्‍याज सहित मेरे अगले वेतन में से एकमुश्‍त वसूल कर लिया जाएगा ।  

	
	I am aware that if I do not submit LTC bills within one month from the date of return journey the outstanding LTC advance is recoverable in one lumpsum from my next salary together with 
the penal interest @ 2 1/2 % over and above the normal interest.

	8
	मैं यह भी जानता/जानती हूँ कि यदि यात्रा पूरी करने की तारीख से तीन माह के भीतर छुट्टी यात्रा बिल प्रस्‍तुत नही किया तो मेरे दावे को जब्‍त कर लिया जाएगा ।  

	
	I am also aware that my claim will be forfeited if I fail to submit the bills within three months 
from the date of completion of journey. 

	9
	मैं यह भी जानता/जानती हूँ कि छुट्टी लेकर यात्रा करने पर ही खुद के लिए छुट्टी यात्रा रियायत प्राप्‍त की जा सकती
है और सप्‍ताहांत छुट्टीयों में / अन्‍य अवकाश दिनों में वैकल्‍पिक छुटिटयों में यात्रा करने पर रियायत प्राप्‍त नही
होगा ।  

	
	I also understand that if the LTC is availed for the self, then it will be reimbursable only when the journey is performed after availing of leave and not during week end holidays /other holidays/RH.

	
	हस्‍ताक्षर  Signature
	

	
	पदनाम  Designation
	

	
	
	


	अधिकारी की सिफारिश  REMARKS OF THE OFFICER

	
	अग्रेषित । अधिकारी ने कॉलम 9 में आकस्‍मिक /अर्जित छुट्टी के लिए आवेदन कर दिया है और मंजूरी भी हो गई है । 

	
	Forwarded. Official applied CL/EL as at column 9 and the same has been sanctioned.

	
	

	
	 प्रभारी /INCHARGE  


	
	छुट्टी यात्रा रियायत के अग्रिम के लिए आवेदन पत्र /APPLICATION FOR L.T.C. ADVANCE

1

अधिकारी का नाम (साफ अक्षरों में)  
Name of the Official (In Block letters)
(a)

पदनाम Designation

(b)

स्‍थाई या अस्‍थाई Permanent or temporary 
2

किस यूनिट/कार्यालय में कार्यरत हैं ।
Unit/Office to which attached.
3 (a)

वर्तमान श्रेणी में वेतनमान+ एन.पी.ए.+ एस.आई. 
Basic Pay +NPA+SI in the present grade.
(b)
वर्तमान पद का वेतनमान Scale of pay in the present post+GP
5

सेवा पुस्‍तिका में घोषित गृह नगर Place of Home Town as declared in the Service book
6

पिछले खंड वर्ष में प्राप्‍त की गई छुट्टी यात्रा रियायत का विवरण 
Particulars of LTC availed for previous Block years.  

खंड वर्ष  Block year
    (1) गृह नगर  Home Town
    (2) भारत में कहीं भी Any where in India
7

किस खंड वर्ष के लिए अभी प्राप्‍त करना चाहते है. 

Block year for which now proposed to avail
8

क्‍या आकस्‍मिक छुट्टी या अर्जित छुटटी लेना चाहते हैं (छुट्टी की प्रकृति का उल्‍लेख करें) Whether avails CL or E L (Nature of leave to be mentioned)
9

क्‍या पहले प्राप्‍त की गई छुट्टी यात्रा रियायत अग्रिम को पूरी तरह से निपटान कर दिया गया है, पिछले मामलों के निपटान की तारीख  
Whether L T C advance already taken been settled in full or pending settlement, date of the settlement of the previous case.
10

किस स्‍थान पर जाना चाहते हैं (सबसे दूरस्‍थ स्‍थान)  

Place of visit (Farthest point) 
11

जाने की संभावित तारीख 
Proposed date of onward journey
12

वापसी यात्रा की संभावित तारीख 
Probable date of return journey
13

परिवार के सदस्‍यों के विवरण जो सुविधा का उपयोग कर रहे हैं । 
Particulars of family members availing the facility
क्रमांक Sl.No
नाम
Name
संबंध
Relationship
आयु
Age
क्‍या पहले प्राप्‍त किया गया है 
Whether availed or not.
14

रेल यात्रा में कौन सी श्रेणी प्राप्‍त करने का प्रस्‍ताव है¡.  

Class of accommodation proposed to be availed in the Railway Journey.
15

आवश्‍यक अग्रिम की राशि
Amount of advance required
हस्‍ताक्षर Signature
पदनाम Designation 
                                   घोषणाDECLARATION

1
मैं¢ . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . ..एतदद्वारा प्रमाणित करता हूँ कि मेरे द्वारा उपर दिए गए सभी विवरण सही हैं ।   
I. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . .  hereby certify that the above particulars furnished by me are true and correct. 
2

मैं यह भी आश्‍वासन देता/देती हूँ कि प्रस्‍तावित यात्रा न करने पर उस यात्रा के लिए किए गये सम्‍पूर्ण छुट्टी यात्रा अग्रिम को तत्‍काल वापिस कर दूँगा/दूँगी ।  
I also undertake to refund the L T C advance in full immediately in case of failure to perform the proposed journey for which advance was taken.
3

मैं यह भी घोषणा करता/करती हूँ कि मैं आवेदन पत्र में कहे गये स्‍थान के अलावा सक्षम अधिकारी की पूर्व अनुमति लिए बिना किसी और स्‍थान का दौरा नही करुँगा/करुँगी । 
I also declare that I will not visit other than the place mentioned in the application 
without obtaining the prior approval of the competent authority.
4

मैं यह भी आश्‍वासन देता हूँ कि अग्रिम लेने की तारीख से 90 दिन के भीतर वापसी यात्रा नही की तो आधे अग्रिम को वापस कर दूँगा/दूँगी ।   
I also agree to refund one half of the advance if the return journey could not be performed within 90 days from the date of advance.
5

मैं यह भी आश्‍वासन देता / देती हूँ कि किसी भी कारण से अग्रिम की आधी रािश मेरे पास रह जाती है तो उसे तत्‍काल जमा कर दूँगा/दूँगी ।       
I also agree to credit forthwith to the office any excess amount of advance left with me for any reason whatsoever

6

मैं इस बात से भी सहमत हूँ कि अग्रिम प्राप्‍त करने की तारीख से या यात्रा आरंभ करने की तारीख से, जो भी पहले हो, से 10 दिन के भीतर अपने लिए/अपने परिवार के सदस्‍यों के लिए टिकट खरीदने का प्रमाण प्रस्‍तुत करूँगा/करुँगी, मैं यह भी जानता हूँ कि उपर्युक्‍त आवश्‍यकता को पूरा न करने पर अग्रिम की राशि को मेरे अगले वेतन से एक मुश्‍त साधारण ब्‍याज के अलावा 21/2 % दंड ब्‍याज सहित वसूल कर लिया जाएगा ।   
I also agree to produce evidence of purchase of tickets etc. for myself/ members of my family, as the case may be, for the forward journey within 10 days or before the commencement of the journey, which ever is earlier, from the date of drawing of advance.   I am aware that failure to 
comply with the above requirement will entail recovery of the advance  in one lump sum from the next drawl of my salary, together with the penal interest @2 1/2 % over and above the normal interest.
7

मैं यह भी जानता/जानती हूँ कि मैं वापसी यात्रा के लौटने के बाद एक माह के भीतर एल टी सी बिल प्रस्‍तुत नही किया तो बकाया अग्रिम की राशि को साधारण  ब्‍याज के अलावा 21/2 % दंड ब्‍याज सहित मेरे अगले वेतन में से एकमुश्‍त वसूल कर लिया जाएगा ।  
I am aware that if I do not submit LTC bills within one month from the date of return journey the outstanding LTC advance is recoverable in one lumpsum from my next salary together with 
the penal interest @ 2 1/2 % over and above the normal interest.
8

मैं यह भी जानता/जानती हूँ कि यदि यात्रा पूरी करने की तारीख से तीन माह के भीतर छुट्टी यात्रा बिल प्रस्‍तुत नही किया तो मेरे दावे को जब्‍त कर लिया जाएगा ।  
I am also aware that my claim will be forfeited if I fail to submit the bills within three months 
from the date of completion of journey. 
9

मैं यह भी जानता/जानती हूँ कि छुट्टी लेकर यात्रा करने पर ही खुद के लिए छुट्टी यात्रा रियायत प्राप्‍त की जा सकती
है और सप्‍ताहांत छुट्टीयों में / अन्‍य अवकाश दिनों में वैकल्‍पिक छुटिटयों में यात्रा करने पर रियायत प्राप्‍त नही
होगा ।  
I also understand that if the LTC is availed for the self, then it will be reimbursable only when the journey is performed after availing of leave and not during week end holidays /other holidays/RH.
हस्‍ताक्षर  Signature
पदनाम  Designation
अधिकारी की सिफारिश  REMARKS OF THE OFFICER
अग्रेषित । अधिकारी ने कॉलम 9 में आकस्‍मिक /अर्जित छुट्टी के लिए आवेदन कर दिया है और मंजूरी भी हो गई है । 
Forwarded. Official applied CL/EL as at column 9 and the same has been sanctioned.
 प्रभारी /INCHARGE  




